
  —  작성예시 가상의인물입니다

브랜드·   매장이름은일반화했고,   숫자는모두예시입니다.       실제경력기술서에는본인이겪은경험과기록만쓰세요.

    경력기술서
 인적요약

성명 김메종  지원분야  뷰티어드바이저(판매)

 총경력
  매장판매 5  년 7개월

(2026  년 11  월기준)
연락처

010-0000-0000
maison.kim@example.com

 경력 1 (  가장최근)

회사명
(브랜드·매장)

OO  화장품브랜드
(  백화점매장)

 근무기간 2023. 03 ~ 현재

직무/직급   뷰티어드바이저 / 사원

 담당업무

·   스킨케어제품상담·판매
·    고객카드에피부타입·         지난구매를적어두고다음방문때이어서상담
·   신제품입고검수·  재고실사, POS 결제·교환·  환불처리
·   신제품진열보조

 주요성과
·    개인월목표 6   개월연속달성(예시)
·            교환요청고객께쓰는양과순서를적어드려같은라인재구매로이어짐

 쓴시스템/언어 POS ·    고객관리프로그램 / 영어(  제품설명·  결제안내), 중국어(인사·  가격안내)

 경력 2

회사명
(브랜드·매장)

OO  패션브랜드
(  아울렛매장)

 근무기간 2021. 04 ~ 2023. 02

직무/직급  판매사원

 담당업무

·   매장고객응대·판매, 사이즈·   재고조회안내
·  입고검수·  재고관리
·      시즌이바뀔때진열교체보조

 주요성과
·         입고검수순서를체크리스트로정리해매장동료와함께씀
·    주말혼잡시간대계산대·   피팅룸안내맡음

 쓴시스템/언어 POS ·   재고조회단말기

 경력 3

회사명
(브랜드·매장)

OO 카페
(아르바이트)

 근무기간 2019. 07 ~ 2020. 12

직무/직급 바리스타(아르바이트)

 담당업무

·    —  주말오픈담당 개점준비·  재료점검
·  음료제조·  주문응대
·   단골고객응대

 주요성과
·        단골손님의주문을메모해두고먼저여쭈어확인

 쓴시스템/언어  카페 POS

  핵심역량요약

·       상담기록을바탕으로한재방문고객관리
· 백화점·    아울렛매장판매와입고·  재고관리
·  영어응대(  제품설명·  결제안내)

     위기재사항은사실과다름없음을확인합니다.

2026   년   11   월   11   일            작성자:   김메종      (인)
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